
STELLE IST AKTUELL OFFEN

Medizinische Fachangestellte (MFA)
(m/w/d)
Kinder- und Jugendmedizin in Teltow · Teilzeit · 19,5 Stunden pro Woche · ab sofort

Arbeitsort
Teltow

Arbeitszeit
19,5 Std./Woche

Beschäftigung
Teilzeit

Beginn
Ab sofort

Die Kinderarztpraxis Dr. Schramm in Teltow sucht ab sofort eine Medizinische Fachangestellte in
Teilzeit. Wenn Sie gerne mit Kindern und Familien arbeiten und einen freundlichen, strukturierten
Praxisalltag schätzen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Ihre Aufgaben

• Anmeldung und Empfang von Kindern,
Jugendlichen und Eltern

• Terminvergabe und Patientenorganisation

• Vorbereitung und Assistenz bei
Untersuchungen und Behandlungen

• Impfmanagement und Laborvorbereitung

• Blutentnahmen, abhängig von Ihrer
Qualifikation

• Dokumentation und Pflege der
Patientendaten

• Einhaltung der Qualitäts- und
Hygienestandards

Das bringen Sie mit

• Abgeschlossene Ausbildung als
Medizinische Fachangestellte

• Alternativ eine passende Pflegeausbildung
mit mehrjähriger Erfahrung in einer
Arztpraxis

• Freundlicher und ruhiger Umgang mit
Kindern und Eltern

• Zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise

• Freude an der Zusammenarbeit im Team

Das bieten wir

✓ Vergütung nach Tarifvertrag ✓ Fahrgeldzuschuss

✓ Zwei zusätzliche Urlaubstage ✓ Strukturierte Einarbeitung

✓ Kollegiales, wertschätzendes Team ✓ Abwechslungsreiche Tätigkeit in der
Pädiatrie

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung
Bitte senden Sie Ihre Unterlagen per E-Mail an:
thorsten.schramm@gmx.org

Kinderarztpraxis Dr. med. Thorsten Schramm · Potsdamer Straße 48 · 14513 Teltow
www.kinderarztpraxisdrschramm.com


